DERINCE ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

e HIiZMET STANDARTLARI
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO | HIZMETIN ADI SURESI (EN GECQ)
1 Onay Belgesi 1- Dilekge, 15 is giinii i¢inde dosya incelenir, bilgi ve
2- Beyanname genel kismi (EK-10), belgelerin eksik veya yanlis hazirlanmig
3- Beyanname 6zel kismui (Ek-11), olmas1 durumunda eksiklikler bagvuru
4- Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su giderleri, | sahibine bildirilir. 1 ay icinde
personel hareketleri, iirlin akis semasi, makine yerlesim plani gibi | tamamlanmayan dosya basvuru sahibine iade
bilgileri igeren en az A3 boyutunda yerlesim krokisi, edilir. Bilgi ve belgelerin tamamlanmasi ve
5- Isletmede olusan kati/sivi/ gaz atiklarin uzaklastrma sekli ve | dogru olmasi durumunda 20 is giinii icinde
sikligt hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan istenmesi | isletme denetimine gidilir. isletme uygun
durumunda belge. degilse dosya iade edilir. Uygunsa sartli onay
belgesi verilir. Sonraki 3 ay iginde 2.kez
kontrole gidilir. Uygunsa sartli onay belgesi
onay belgesine cevrilir. Eksiklik belirlenirse
6 ay1 gegcmemek sartiyla isletmeye siire
verilir. Sure sonunda eksiklikler
tamamlanmigsa onaya g¢evrilir aksi takdirde
belgesi iptal edilir.
2 Onaya Tabii Yem Isletmeleri: 1- Bagvuru Formu (Ek- 4) Bakanlikg¢a yerinde yapilan incelemede,
1- Besinsel, Zooteknik, Teknolojik, 2- Isyeri agma ve ¢alisma ruhsati belgesi isletmede yem tiretimi i¢in gerekli altyapi ve
Duyusal grubundaki yem katki 3- Yap1 kullanim izin belgesi ekipmanin tamamlanmig olmasina ragmen
maddeleri ile, Fermantasyon yoluyla | 4- Is akis diyagrami yem giivenilirligini olumsuz etkilemeyecek
amino asit iiretimi sirasinda elde ***Bu igletmeler tehlike analizi ve kritik kontrol noktalar ilkelerine | baz1 tali eksikliklerin tespit edilmesi
edilen drunler, Koksidiyostatlar ve dayal1 yazil1 bir prosediir olusturmak, uygulamak ve siirdiirmek durumunda, isletmeye sartli olarak gegici
histomonostatlar grubundaki tim zorundadir. onay verilebilir. Sartli verilen onay siiresi alt1
katki maddelerini, biyoprotein aydan fazla olamaz.
Ureten ve/veya piyasaya sunan
isletmeler
2- Besinsel, Zooteknik, Koksidiyos-
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tatlar ve histomonostatlar ile
biyltme faktorleri grubundaki tim
katki maddelerinden premiks iireten
ve/veya piyasaya sunan isletmeler

3- Zooteknik, Koksidiyostatlar ve
histomonostatlar ile Blyltme
faktorleri grubundaki tiim katki
maddelerini yada bu katkilari iceren
premiksleri kullanarak piyasaya
sunmak Uzere karma yem imal eden
yada kendi hayvanlarinin ihtiyaci
icin karma yem iireten isletmeler

3 Kayda Tabii Isletmeler: 1- Bagvuru Formu (Ek- 4) 15 is giinii.
1- Onay kapsam disindaki karma
yem, yem katki ve premiks
isletmeleri

2- Yalama tas1 ve blok yem
ureticileri

3- Yem ithalatcilari ve yem
hammadde tedarikgileri

4- Perakende yem satis ve depolama
yerleri, paketleme yapan yem
isletmeleri

5- Bitkisel orjinli sanayi yan trin(
iireten isletmeler (Degirmencilik,
biracilik sanayi yan iiriinii ve
benzeri yem iireten isletmeler), yem
hammaddesi isleyen isletmeler

4 Isletme Kayit Belgesi 1- Bagvuru Dilekgesi ve Beyanname (Ek-4) 15 is giinii (Eksik bilgi ve belge olmasi
2- Seker iiretimi veya seker paketlemesi konusunda faaliyet durumunda dosya resmi yazi ile firmaya iade
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gosterecek gida isletmelerinin Seker Kurumu'ndan alacagi uygunluk
yazisl.

edilir)

ALO Gida Sikayet Hatti

174 Alo Gida Hattina Sikayetin Bildirilmesi

15 is giinii (isletmede tespit edilen
eksikliklerin tamamlanmasi ve numune
stireci diginda)

Ozel Toprak-Bitki Analiz
Laboratuvarlarimin
Yetkilendirilmesi

1- Dilekge

2- Laboratuvar sahibinin adi soyadi ve laboratuvarin adi, agik adresi,
telefon, faks numarasi varsa e-posta adresi.

3- Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi, vergi levhasi fotokopisi ve ticaret
odasindan alinan faaliyet belgesi.

4- Laboratuvardan sorumlu teknik elemanin ve diger teknik
personelin kurulusla ilgili noter onayli sdzlesmesi.

5- Laboratuvarin ¢alisma konusu ve yapilacak analizlerin listesi,
analiz yontemlerinin Turkce agiklamasi.

6- Laboratuvar binasinin tapusu veya kira sdzlesmesinin noter onayli
fotokopisi.

7- Laboratuvarin organizasyon semasi ve yerlesim plani.

8- Laboratuvar atiklarinin bertaraf edilmesi i¢in ilgili kurulus ile
yapilan sdzlesme veya taahhiit yazisi.

9- Laboratuvarda yangina karsi1 dnlemler alindigina dair itfaiyeden
almacak belge.

10- Laboratuvarda kullanilacak cihaz, alet ve ekipmanlarin marka,
model, iiretim y1l1, seri numaralarina ait bilgiler ve kullanim
talimatlari, bakim sézlesmeleri ve kalibrasyon belgeleri.

30 is giinii (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler haric)

Bitki Pasaportu Hizmeti

1- Uretici Belgesi

2- YOnetmelik Ek-2 Belgesi

3- Tapu Fotokopisi ya da Kira Sozlesmesi
4- Dilekge

5- Satig yeri, depo ve sergi gibi yer bilgileri

Mitemadiyen sureklilik var.
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Bayilik izin Belgesi

2- 2 Fotograf

3- Diplomanin Onayli Sureti
4- Kimlik Fotokopisi

5- Is Sozlesmesi

6- Ticari Sicil Kaydi

8 Tohumluk Hastalik Kontrolleri Beyannameler (Bakanliga verilmek {izere) Mitemadiyen sureklilik var.
9 Fumigasyon Receteleri Ihtiyag Formu (Zirai Karantina Miidiirliigiinden alinacak) Bagvuru aninda
10 Basvuru aminda 1- Basvuru Dilekgesi Tebligde belirtilen tarihler arasinda (40 Giin)
2- C.K.S. Belgesi
3- Uygunluk Belgesi
11 Kimyevi Giibre Ithalat Uygunluk 1- Dilekge 3 Is giinii (Tespit edilen eksikliklerin
Belgesi 2- Analiz Sertifikast giderilmesi icin verilen siire haric)
3- Analiz Sertifikas1 Terclimesi
4- Proforma Fatura
5- Proforma Fatura Terclimesi
12 Gubre Uretim Tesisi Uygunluk 1- Uretici-Dagitic1 Bilgi Formu 3 I giinii (Tespit edilen eksikliklerin
Belgesi 2- Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi giderilmesi icin verilen siire haric)
3- Vergi Levhasinin Ilgililerce Onayl Sureti
4- Dagiticilik S6zlesmesinin Onayli Ornegi veya Satis S6zlesmesi
5- Isyeri Sahibinin (Sirket ise Yetkilisinin veya Miidiiriin) Nuifus
Ciizdan1 Fotokopisi
13 Bitki Koruma Uriinleri Bayilik izin | 1- Dilekce Isyerini uygun kosullara getirdikten sonra 1
Belgesi 2- 2 Fotograf (bir) giin
3- Diplomanin Onayli Sureti
4- Kimlik Fotokopisi
5- Sinav Sonug Belgesi
14 Zirai Mucadele Alet ve Makineleri 1- Dilekge Isyerini uygun kosullara getirdikten sonra 1

(bir) glin
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15

Bitki Koruma Uriinleri Toptanci ve
Depo Belgesi

1- Dilekge

2- 2 Fotograf

3- Diplomanin Onayli Sureti
4- Kimlik Fotokopisi

5- Sinav Sonug Belgesi

Isyerini uygun kosullara getirdikten sonra 1

(bir) glin

16

Recete Yazma Belgesi

1- Dilekge

2- 2 Fotograf

3- Diplomanin Onayl1 Sureti

4- Kimlik Fotokopisi

5- Smav Sonug Belgesi (Bitki Koruma Mezunlari i¢in istenmez.)

1 Ay (Belgelerin matbaada basilma siiresi)

17

Bitki Koruma Uriinleri Numune
Alimi

1- Dilekge
2- Proforma Fatura
3- Analiz Sertifikasi

1 gin

18

Yem Bitkileri Desteklemeleri

1- Dilekge

2- C.K.S. Belgesi

3- Istege bagli olarak pafta, kroki (Zorunlu olmadig1 halde arazinin
dogru tanimlanmasi i¢in)

31.12.2012 (Her y1lin son giinii)

19

Tohumluk Bayi Belgesi

1- Diploma
2- Vergi Levhasi
3- Doner Sermaye Dekontu

Isyeri kontroliinden sonra 1 (bir) giin

20

Bombus Aris1 Desteklemesi

1- Dilekge

2- T.C. Kimlik/Vergi Numarasi

3- Ortii alt1 kayit sistemi (O.K.S.)Belgesi

4- Ortii alt1 Isletme/Uretici No

5- T.C. Ziraat Bankasi IBAN No

6- Fatura

7- Isletmenin bulundugu arazinin aidiyetini gosterir onayl belge
(tapu dokiimii) veya onayli kira sdzlesmesi sureti veya taahhiitname

5 Is giinii
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21 Suni Tohumlamadan Dogan 1-Bagvuru Dilekgesi 1 saat
Buzagilarin Desteklemesi 2-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
3-Tiirkvet Isletme Tescil Belgesi
4-Ziraat Bankas1 Hesap Ciizdan1 Fotokopisi
22 | Ana¢ Manda Desteklemesi 1-Dilekge 1 saat
2-Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi
3-Tiirkvet Isletme Tescil Belgesi
4-Manda Pasaportlari(Sap Asilamasi ve Isletme Kayit Tarihi
I¢in)
23 | Anac¢ Sigir Desteklemesi i1 ve Ilge Miidiirliikleri Orgiitlerden Ekinde Bagvuruda Bulunan | 1 saat
Uyelerinin Listesi Ile Merkez Birliklerinden Alian Icmal
Hazirlama Yetkisi Bulunan Yetistirici Orgiitlerinin Bagvuru
Dilekcesi
24 | Suni Tohumlama Kullanimi Biten Makbuzlarin Teslimi 1 saat
Makbuzu Verilmesi
25 | Hastahk Cikis ve Soniis Islemleri | Basvuru dilekgesi veya sifahi bildirim Kordon Siresi
26 Hayvan Hastahklari Ile Bagsvuru dilekgesi(Yazili-sozI{) Bakanlikg¢a belirlenen siirede
Miicadele ve Asillama Calismalan
27 | Yetistirici Belgesi Basvuru dilekgesi 1 Is Giinii
28 | AriIsletmelerine Tescil Belgesi 1-Muracaat Formu 1 Is Giinii
Verilmesi 2-ikametgah Belgesi
3-Niifus Ciizdan Ornegi
4-Tescil Belgesi
29 | Ev Ve Siis Hayvam Satig, Bakim | 1-EK-1 ‘e uygun olarak isyeri sahibi tarafindan doldurulmus 60 Is Giinii
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Yeri Ve Kopek Egitim Ciftligi
Ruhsati Verilmesi

basvuru dilekgesi.

2-Isyerinin tiim béliimlerini iceren detayls, teknik resim
kurallarina gore hazirlanmis onayl bir adet projesi,

3-Bagli bulundugu belediyeden su kullanma belgesi, sehir
sebeke suyu bulunmayan yerlerde, igme ve kullanma suyu
temin projesi ile resmi kurumlarca usuliine uygun olarak
alinmig su numunelerinin bakteriyolojik ve kimyasal analiz
sonuclarini gosterir rapor, derin kuyulardan suyun temin
edilmesi halinde ise, Devlet Su Islerinden alinacak kuyu suyu
kullanma belgesi ve analiz raporu,

4-Sorumlu veteriner hekimle; bagli bulundugu bolge veteriner
Hekimler Odasindan alinmig Oda Kayit Belgesi iizerine, an az
bir y1llik yapmis noter onayl ig sdzlesmesi;

5-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemin alindigina dair
Itfaiye Miidiirliigiinden almmus belge.

6-Egitim yerlerinde gorev yapacak uzman egitimcinin; noter
tasdikli uzmanlik belgesi s6zlesmesi,

7-Ev ve Siis Hayvanlar1 konulu Egitim ¢alismasina katildigina
dair Sertifika.

8-Isyerinin vaziyet plan1

30 | Hayvanlarin Kayit Altina 1-Basvuru Dilekgesi 10 Is Giinii
Alinmasi 2-Kipe Kontroli
3-Belgelerin Tamli§
31 Hayvan Ve Hayvan Maddeleri 1-Mense Sahadetnamesi 1 Is Giinii

Sevklerine Mahsus Yurtici
Veteriner Saghk Raporu Alma
Islemi

2-Sigirlarda Pasaport

3-Cift Tirnaklilarda Sap Asisi
4-Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi
5-Dezenfeksiyon Belgesi
6-Hayvan Maddeleri I¢in Fatura
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7-Kedi Ve Kopek icin As1 Karnesi

32

Ar1 Konaklama Belgesi

1- Basvuru Dilekgesi

2-Niifus clizdan1 fotokopisi

2-Aricilik Kimlik Belgesi

3-Veteriner saglik sevk belgesi
4-konakladigi yer sahibi ile anlagma belgesi
5-AKS kayit belgesi

1 is gilinii

33

Arili Kovan Desteklemesi

1-Bagvuru formu ve taahhiitname
2-Arilik ve koloni bildirim formu
3-Konaklama belgesi

4-Veteriner yol sevk belgesi

7 is glini

34

Kapasite Raporu Dizenlenmesi

1. Bagvuru dilekgesi
2. Isletmenin bulundugu yerin tapu kayd1
3. Isletme Tescil Belgesi

3 is gilinii

35

An Yetistiriciligi Desteklemesi

1. Basvuru Dilekgesi

2. Arici kayith oldugu il -ilge disinda miiracaat ediyor ise Ar1
konaklama belgesi Ve Yurt I¢i Hayvan Sevklerine Mahsus
Saglik Raporu

Basvuru, tespit ve hakkedis tarihleri
bakanlik talimatlari ile bildirilmektedir

36

Amator Balikc Belgesi

1- Bagvuru Dilekgesi.

2- Niifus Ciizdan1 fotokopisi.
3- Bir adet fotograf.

4- Doner sermaye makbuzu.

1 is giinii (Tespit edilen eksiklerin
tamamlanmasi i¢in verilen siire harig)

37

Gercgek Kisi (Ticari) Balik¢r
Belgesi

(657 sayil1 Kanun'a tabi ¢alisan devlet memurlar1 alamaz)
1- Bagvuru Dilekgesi.

2- Niifus Ciizdan1 fotokopisi.

3- I ki adet fotograf.

4- DOner sermaye makbuzu

1 is giinii (Tespit edilen eksiklerin
tamamlanmasi i¢in verilen siire harig)
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38 1. Hisseli satis ve Boliinme izni
2. Cins degisikligi 1. Tapu Senedi ve Giincel Tapu Kay1t Belgesi 3083 Sayili Kanun Kapsaminda: 7 giin
3. ifraz 2. Aplikasyon Krokisi veya Harita (Plan) Ornegi 5403 Sayili Kanun Kapsaminda: 30 glin
4. Ipotek 3. 1/25.000 Olgekli arazi yeri isaretli harita
5. Tevhit 4. 1/5.000 Olgekli arazi yeri isaretli harita
39 Tarim Dis1 Kullanim 1.1lgili Kurumdan talep yazist 7 gun
2.Tapu Senedi ve Giincel Tapu Kayit Belgesi
3. Aplikasyon Krokisi veya Harita (Plan) Ornegi
4. 1/25.000 Olgekli arazi yeri isaretli harita
5. 1/5.000 Olgekli arazi yeri isaretli harita
40 Tarimsal Amach Arazi Kullanim 1. Tlgili Kurumdan talep yazist 15 gln
izni 2. Tapu Senedi ve Giincel Tapu Kayit Belgesi
3. Aplikasyon Krokisi veya Harita (Plan) Ornegi
4. 1/25.000 Olgekli arazi yeri isaretli harita
5. Yapilacak Tesisin Mimari Projesi
6. 1/5.000 Olcekli arazi yeri isaretli harita
41 3083 Sayih Kanun Kapsaminda: 1. Talep Dilekgesi 30 giin (Bakanliga Gonderilmesi)
Zarar-Ziyan Gelir Kayb1 2. Nufus Clizdan Fotokopisi
Bedellerinin Odenmesi 3. Hesap Ciizdan Fotokopisi (IBAN)
4. Tapu Senedinin Onayli Ornegi (Giincel Tarihli)
42 Cimer islemleri 1. Dilekge 15 gin
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43 Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin 1. Hibe Basvuru formu ve Ekleri Her yi1l ¢ikan tebligde belirtilen tarihlerde
Desteklenmesi Program Ekonomik | 2. Ilgili Tebligde istenen belgeler olmak Uizere; Bagvuru tarihinden itibaren
Yatirimlar yaklagik 60 giin

44 KKYDP Makine Ekipman Alimi 1. Hibe Basvuru formu ve Ekleri Yaklasik 60 giin

2. llgili Tebligde istenen belgeler

45 | Tabii Afetler Sonucu Meydana 1- Basvuru Dilekgesi 7 is glinii (tespit edilen eksiklikleri

Gelen Hasarlarin Tespiti 2- Mal Varlig1 Beyan Formu (No:6) tamamlanmasi i¢in verilen siire harig)
3- Tapu fotokopisi-Kira Sozlesmesi
4- C.K.S.Kaydi
5- Soy Kiitiigii kayd1

46 | Yesil Kart, Engelli Yardim ve 1 saat
Tarim Sigortasi icin Yillik 1- Niifus kayit 6rnegi
Tarimsal Gelir Sorgulamasi 2- Muhtarliktan veya SGK'dan alinan Yesil Kart Formu

3- SGK'dan muhtar onayli sigorta belgesi (Sigortalilardan)
4- Tkametgah Belgesi (Engelli yardimi alacaklar igin)
47 Staj Isleri Zorunlu Staj Belgesi Dilekce, Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, Bakanlikca Belirtilen tarihler arasi
Ogrenci Belgesi
48 | Uriin Maliyet Calismalari Resmi kurum ve mahkemelerin talep yazilar 60 guin veri hazirlama, Taleplere cevap
15 gin
49 Ciftci Mallarim1 Koruma 1- itiraz Dilekgesi 2 gin

2- Ceza Thbarnamesi




DERINCE ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

50 | Yilhk ve Mazeret, Hastahk 1. Yillik izin ve Mazeret izini Basvuru Dilekgesi 2 Is Giinii
Izinleri 2. Hastalik Izni (Doktor Raporlar1)

51 Askerlik ve dogum sonrasi 1. Bagvuru Dilekgesi 3 Is Giinii
Ucretsiz Izinler

52 Yurtdisina Gorevlendirilen 1. Valilikten Olur alinmasi 15 Is Giinii
Personel Islemleri 2. Bakanliga Ayrilisinin Bildirilmesi

53 | Terfi islemleri 7 Is Giinii

54 | Hizmet Birlestirme Islemleri 1. Bagvuru Dilekgesi 1Ay

2. Teknik Personel i¢in Bakanliga yazilmasi

55 | Calisma Belgesi 1. Basvuru Dilekgesi 1 Is Giinii

56 Mabhalli Personelin Emeklilik Basvuru Dilekgesi (Basvuru Dilekgesi T.C. Kimlik nolu) 15 Is Giinii
Islemleri

57 | Teknik Personelin Emeklilik Basvuru Dilekgesi (Basvuru Dilekgesi T.C. Kimlik nolu) 1Ay
Islemleri

58 Gorevden Uzaklastirma Olurlar1 | 1. Yazismalar 7 Is Giinii

2. Valilikten Olur alinmasi

59 | Bakanhk Tamimleri 1. Tamim ve Genelgelerin Dagimi yapilmasi 2 Is Giinii

60 | SGK Ise Giris ve Cikis 1.Ise Giris Bildirim Formu 2 Is Giinii
Islemleri 2.1sten Cikis Bildirim Formu

61 Fiili Hizmet Zammn Islemleri 1. Bakanliga Bildirilmesi 5 Is giinii

62 | Iligi Tayin Islemleri 1. Basvuru Dilekgesi 1Ay

63 | Yurtdisi Izin Basvurusu 1. Bagvuru Dilek¢esi 2 Is Giinii

64 | Demirbas Sarf Malzemesi ve 1.Fatura 3 Is Giinii

Hizmet alimi1 Odemelerinin
saymanhga bildirilmesi

2.Borcu Yoktur yazisi
3.Sigorta Borcu Yoktur yazisi
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65 | Demirbas ve Sarf Alinm 1. Fiyat Teklif Mektubu 3 Is Giinii
66 | Yapim isleri Alim ihaleleri 1. 4736 Sayili KiK. nunda belirtilen belgeler 45 Gun
67 | Hizmet Alim Thaleleri 1. 4735 Sayili KiK. nunda belirtilen belgeler 45 Gin
68 | Mal Ahm Thaleleri 1. 4734 Sayili KiK. nunda belirtilen belgeler 45 Giin
69 | Calisan personelin Pasaport 1. Bagvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No) 3 is Giinii

islemleri icin Belge
70 | Kesin Teminat iadesi 1. Bagvuru Dilekeesi ( Vergi ve Sigorta Bor¢ Belgesi Ekli) Opsiyon Giinii Sonrasi 2 Is Giinii
71 | Aciktan Atama le ilgili islemler | 1. T.C. kimlik No 1Ay

2. Fotograf

72 | ihale Sonrasi Evrak Iadesi 1. Bagvuru Dilekgesi 1 Is Giinii
73 Mal Veya Hizmet Alimu 1. idarece Hazirlanmis Dokiiman Dosyasinin satin Alinmasi 1 is Giinii

Basvuru esnasinda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine

basvurunuz
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